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Sehr geehrte Damen und Herren, 

die Signatur und Übermittlung sämtlicher von Ihnen zu unterzeichnenden Dokumente er-
folgt im Rahmen unseres digitalen Prozesses vollständig über die Signaturplattform FP-
Sign. Eine detaillierte Signaturanleitung finden Sie auf den folgenden Seiten.  

Hinweis zum Datenschutz 
Im Anschluss an den Signaturvorgang werden Ihnen alle Unterlagen automatisch als PDF 
per E-Mail zugesandt.  

Bitte beachten Sie, dass die E-Mail-Anhänge nicht verschlüsselt sind! 

Um einen unverschlüsselten Versand der Dokumente zu unterbinden, haben Sie die Mög-
lichkeit, vor Durchführung der Signatur ein eigenes, kostenfreies FP-Sign-Konto anzulegen. 
Dies empfehlen wir insbesondere, wenn Dritte Zugriff auf Ihr E-Mail-Postfach haben.  

Wenn Sie vorab ein FP-Sign-Konto angelegt haben, erfolgt nach Abschluss des Signatur-
vorgangs kein E-Mail-Versand der PDFs, sofern die E-Mail-Adresse Ihres FP-Sign-Kontos 
mit der E-Mail-Adresse der Signaturanforderung übereinstimmt. 

Sämtliche Unterlagen werden dann in Ihrem Konto unter „Erhaltene Anfragen → Sig-
nierte Anfragen“ gespeichert. Sie können sich in Ihrem FP-Sign-Konto einloggen und alle 
Unterlagen jederzeit herunterladen und archivieren.  

Bei Fragen zum digitalen Signaturprozess wenden Sie sich bitte an unser Sekretariat unter 
stb@hb-beratung.net, telefonisch unter +49 2561 429 188-0 oder alternativ an die Ihnen 
bekannten Kolleginnen und Kollegen.  
 
Mit freundlichen Grüßen 

 

 
 

Josef Hoge        Thomas Berghaus            Robin Leveling          Simon Hoge 
Steuerberater  Steuerberater    Steuerberater                Steuerberater   
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1. E-Mail Link öffnen 

Öffnen Sie den Link in der E-Mail: 

 
 

Im Einzelfall ist es aus technischen Gründen notwendig, separate Signaturvorgänge zu starten. Sie erhalten 
dann mehrere E-Mails. In diesem Fall bitten wir Sie, den Link aus jeder E-Mail nacheinander zu öffnen.  

2. TAN eingeben 

Geben Sie die TAN ein, die automatisch auf Ihre Mobilfunknummer versendet wird. Klicken Sie anschlie-
ßend auf „TAN abschicken“. 

  

Sollte Ihre Mobilfunknummer nicht korrekt sein, können Sie diese über „Neue Mobilfunknummer hinterle-
gen“ anpassen. 
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3. Dokument signieren 

Bitte führen Sie die folgenden Schritte aus (siehe Abbildung unten): 

¾ Unterzeichnen 

 
 

¾ Signatur auswählen 

 
 

¾ AGB zustimmen und 
¾ Vorgang bestätigen 

 

Sofern mehrere Dokumente von Ihnen zu signieren sind, werden Sie automatisch zum nächsten Dokument 
weitergeleitet. 

Bei Fragen zum digitalen Signaturprozess wenden Sie sich bitte an unser Sekretariat unter: 
stb@hb-beratung.net bzw. telefonisch unter +49 2561 429 188-0  
oder alternativ an die Ihnen bekannten Kolleginnen und Kollegen. 
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